
Die Deutsches Zentrum für Hochschul- und Wissenschafts-
forschung GmbH (DZHW) ist eine durch Bund und Länder geför-
derte außeruniversitäre gemeinnützige Forschungseinrichtung mit 
Sitz in Hannover und Standorten in Berlin und Leipzig. Das Institut mit 
rund 300 Beschäftigten ist ein nationales und internationales Kom-
petenzzentrum für die Hochschul- und Wissenschaftsforschung. Die 
wissenschaftlichen Abteilungen des DZHW betreiben erkenntnis- und 
problemorientierte Forschung zu aktuellen und langfristigen Entwick-
lungen auf allen Ebenen des Hochschul- und Wissenschaftssystems.

Wir suchen am Standort Hannover zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

>>	 eine*n Beschäftigte*n (m/w/d) in der Buchhaltung/ 
Finanzmanagement (EntgGr. 9b TVöD)

Sie erwartet ein anspruchsvolles, vielseitiges Aufgabenfeld mit einem 
engagierten Team in einer wissenschaftlichen Einrichtung.

Ihr Aufgabengebiet beinhaltet schwerpunktmäßig die Mitarbeit in 
der Buchhaltung und dem Finanzmanagement:

	� Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, insbesondere Anleiten und 
Klärung von allgemeinen Fragen sowie Analyse und Berichtigung 
von Buchungsfehlern

	� Anlagenbuchhaltung inklusive Inventarisierung
	� Prüfung steuerlicher Sachverhalte und Beratung bei steuerlichen 
Fragestellungen sowie Unterstützung bei Steuererklärungen und 
Umsatzsteuervoranmeldungen

	� Unterstützung bei der Vorbereitung von Monats-, Quartals- und 
Jahresabschlüssen inklusive der entsprechenden Berichtspflichten 
(insbesondere Beteiligungsberichte)

Wir erwarten
	� Ein abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor) in Betriebswirt-
schaft, gerne auch Berufseinsteiger*innen

	� Alternativ eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung 
zur*zum Verwaltungsfachangestellten, Steuerfachangestellten 
oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung sowie mehrjäh-
rige, einschlägige Berufserfahrung im o. g. Aufgabengebiet

	� Umfassende buchhalterische Kenntnisse
	� Sehr gute MS Office Kenntnisse (insbesondere Excel und Word)
	� Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift 
sowie Grundkenntnisse in Englisch

	� Teamfähigkeit und Selbstständigkeit
	� Eine Zusatzqualifikation zum*zur Bilanzbuchhalter*in, Kenntnisse 
des Steuerrechts (insbesondere Umsatzsteuerrecht) sowie prakti-
sche Erfahrung mit einem ERP-System (insbesondere SAP, möglichst 
Niedersächsisches Hochschulreferenzmodell) sind von Vorteil

Wir bieten eine Vergütung nach den Tarifbedingungen des öffentlichen 
Dienstes (TVöD Bund) einschließlich der Sozialleistungen; die Eingrup-
pierung erfolgt nach Entgeltgruppe 9b der Entgeltordnung zum TVöD. 
Es handelt sich um eine Stelle mit 100 % der tariflichen Arbeitszeit (39 
Stunden); Dienstort ist Hannover. Je nach persönlicher Qualifikation 
werden Fortbildungen ermöglicht. Die Stelle ist zunächst auf ein Jahr 
befristet, eine unbefristete Beschäftigung wird jedoch angestrebt. 

Sie haben Interesse? Dann möchten wir Sie gerne persönlich kennen-
lernen. Für weitere Informationen stehen Ihnen Frau Sterzer (Telefon 
0511 450670-570; E-Mail sterzer@dzhw.eu) oder Frau Singer (Telefon 
0511 450670-580; E-Mail singer@dzhw.eu) zur Verfügung. Bitte sen-
den Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 07.06.2021 
bevorzugt in einem PDF-Dokument per E-Mail an hf186@dzhw.eu
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